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Erfolgreich anders seit 1988. Die ebi-pharm ag vertreibt Qualitätspräparate in den Bereichen Ganzheitsmedi-

zin, Gesundheit & Ernährung, Hautpflege und Tiergesundheit. Der Vertrieb ist exklusiv auf Fachpersonen und 

den Fachhandel ausgerichtet. Als Familienunternehmen mit rund 120 engagierten Mitarbeitenden baut ebi-

pharm auf starke und nachhaltige Partnerschaften. Was wir machen, machen wir mit Herzblut! 

 

Suchen Sie eine lebhafte Drehscheibenfunktion? 
Dann verstärken Sie ab sofort unser Team als: 

Assistenz Product Management (m/w) 50% 

 
Dienstleistungsorientiert und mit rascher Auffassungsgabe unterstützen Sie effizient als versierter IT-An-
wender mit Macherqualitäten. Das Koordinieren, Planen und Organisieren liegt Ihnen im Blut und ein be-
wegter Arbeitsalltag macht Ihnen Freude. 

Ihre Aufgaben 

• Administrative Unterstützung des Product Management mit seinen drei Mitarbeitenden  
• Erstellung von elektronischen Unterlagen und Pflege unseres PIM (Product-Information-Manage-

ment) und Datenbanksystems 
• Planung und Organisation von Meetings inkl. Protokollführung 
• Mitarbeit bei der Ablage von digitalen Bild- und Werbematerial in den internen IT-Systemen 
• Erstellung, Kontrolle und Produktion von Kundenmailings und Druckvorlagen  
• Administrative und organisatorische Unterstützung der Teamleiterin Product Management 

Sie bieten 

• Kaufmännische Grundausbildung und Berufserfahrung in vergleichbarer Assistenz-Funktion 
• Stilsichere Kommunikation und Korrespondenz in Deutsch, Französisch von Vorteil 
• Ausgezeichnete IT / MS-Office Kenntnisse und Flair für digitale Tools  
• Teamplayer mit hoher Selbständigkeit, Flexibilität und der Motivation Neues zu lernen 
• Planungs- und Organisationstalent und die Kompetenz den Überblick zu behalten 
• Serviceorientierte Macherpersönlichkeit mit lösungsfokussierter Arbeitshaltung 

Wir bieten 

• Ein dynamisches Umfeld, das Entwicklung und selbständiges Arbeiten ermöglicht und fördert 
• Ein engagiertes, aufgestelltes Team und eine Kultur, die hält was sie verspricht 
• Die Chance die Zukunft von ebi-pharm aktiv mitzugestalten 
• Die Möglichkeit Ihre Ideen einzubringen und Ihr Know-how erfolgreich anzuwenden 

 
Sind Sie dabei? 
Wir freuen uns auf Ihre aktuellen Bewerbungsunterlagen an karinzeier@ebi-jobs.ch. 

 
Fragen? 
Melden Sie sich direkt bei Karin Zeier, 
Verantwortliche Personalgewinnung & -Entwicklung 031 828 12 34. 
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